
Allegato 6
Gestione contrattuale

1. Acquisti centralizzati con attivazione del catalogo elettronico

Per le procedure centralizzate concluse dalle Direzioni centrali responsabili di budget di spesa ivi comprese le adesioni alle convenzioni Consip finalizzate a soddisfare il fabbisogno delle strutture centrali e territoriali dell’Istituto che prevedono la consegna/erogazione delle prestazioni ripartite, le Direzioni stesse, mediante l’ausilio della Direzione Centrale Sistemi Informativi e Tecnologici, procedono alla definizione delle informazioni che andranno a costituire un catalogo elettronico. Le Direzioni centrali procederanno a definire, nel contempo, il valore massimale attribuibile al singolo catalogo per Direzione regionale e per Direzione generale. 

Per tale casistica le singole Direzioni centrali – per conto di tutte le strutture afferenti alla Direzione generale – nonché le singole Direzioni regionali – per conto di tutte le strutture ad esse afferenti -  procederanno alla creazione di appositi “carrelli” nell’ambito del catalogo elettronico che trasmessi all’operatore aggiudicatario rappresentano un ordine di acquisto nel quale saranno indicate nel dettaglio le prestazioni richieste e il relativo valore.

Tali ordini comportano l’obbligo, per le strutture destinatarie (Direzioni regionali, provinciali/Filiali di coordinamento), di trasmettere l’esito della fornitura, ovvero delle prestazioni erogate dall’operatore economico mediante una procedura di collaudo informatizzata su sistema SAP. 

Le Direzioni centrali potranno, quindi, procedere alla verifica della conformità delle prestazioni rese dagli operatori economici in relazione agli obblighi contrattuali assunti e, quindi, di procedere all’emissione del mandato di  pagamento in riferimento alle fatture ricevute. 

Tale proceduta consente, inoltre, la puntuale allocazione dei costi di beni, servizi e lavori in relazione al collaudo/entrata merci effettuata dalla struttura ricevente.

La sommatoria del valore di tutti gli ordini di acquisto emessi da ciascuna Direzione non può eccedere il valore massimale predefinito dalla Direzione centrale competente per la Direzione regionale medesima.

Per tali tipologie di contratti conclusi dalle Direzioni centrali non si procederà al rilascio del budget finanziario per singola Direzione ma ciascuna Direzione centrale, per quanto di competenza, provvederà alla gestione contrattuale e alla liquidazione delle fatture in seguito all’esito positivo del collaudo informatizzato.

Qualsiasi ritardo del collaudo per cause non imputabili all’operatore economico, pertanto, comporterà un ritardo nella procedura di liquidazione delle fatture e di destinazione puntuale del costo.

2. Acquisti centralizzati senza attivazione del catalogo elettronico

Per le procedure centralizzate concluse dalle Direzioni centrali responsabili di budget di spesa finalizzate a soddisfare il fabbisogno delle strutture centrali e territoriali dell’Istituto che non prevedono la creazione di un apposito catalogo elettronico (ivi comprese le adesioni alle convenzioni Consip per l’acquisizione di beni e servizi) la gestione del contratto sarà effettuata a livello centrale e la liquidazione delle fatture così come il relativo pagamento sarà effettuato, a seconda delle modalità contrattualmente previste, o dalla Direzione Centrale responsabile del budget  di spesa o dalla Direzione Regionale previa trasmissione da parte delle strutture destinatarie (Direzioni regionali, provinciali/Filiali di coordinamento), dell’esito della fornitura, ovvero delle prestazioni erogate dall’operatore economico mediante una procedura di collaudo informatizzata su sistema SAP. 

Le Direzioni centrali potranno, quindi, procedere alla verifica della conformità delle prestazioni rese dagli operatori economici in relazione agli obblighi contrattuali assunti e, quindi, di procedere all’emissione del mandato di  pagamento in riferimento alle fatture ricevute. 

Per tali tipologie di contratti conclusi dalle Direzioni centrali non si procederà al rilascio del budget finanziario per singola Direzione ma ciascuna Direzione centrale, per quanto di competenza, provvederà alla gestione contrattuale e alla liquidazione delle fatture in seguito all’esito positivo del collaudo informatizzato.

Qualsiasi ritardo del collaudo per cause non imputabili all’operatore economico, pertanto, comporterà un ritardo nella procedura di liquidazione delle fatture e di destinazione puntuale del costo.

3. Procedure centralizzate con contratti regionali 

Per le procedure centralizzate concluse dalle Direzioni centrali responsabili di budget di spesa che danno origine alla sottoscrizione di contratti a livello regionale (a titolo esemplificativo Accordi Quadro, procedure suddivise in lotti regionali, etc.) la gestione del contratto sarà effettuata a livello regionale e la liquidazione delle fatture così come il relativo pagamento sarà effettuato dalla Direzione regionale.
Nel corso dell’esecuzione dei contratti sottoscritti a livello centrale ovvero a livello regionale il Responsabile Unico del Procedimento dovrà inserire a sistema mediante SAP ECC le informazioni relative ad eventuali subappaltatori per i quali l’appaltatore ne faccia richiesta e la stazione appaltante ne dia l’autorizzazione.

Per tutte le obbligazioni assunte da soggetti diversi dai Direttori centrali e regionali competenti per materia e per valore, oltreché in modalità difformi da quanto sopra descritto, sarà ritenuto responsabile il soggetto ordinante.

4. Utilizzo dell’Albo Fornitori Informatizzato

La gestione dell’Albo Fornitori Informatizzato dell’INPS è attribuita alla Direzione Centrale Risorse Strumentali che provvede alla iscrizione degli operatori economici che ne facciano richiesta come previsto nella Determinazione  n. 39 del 18 febbraio 2010.
Le Direzioni centrali responsabili del budget di spesa nonché le Direzioni regionali, per i casi previsti dalla normativa vigente (acquisizioni mediante cottimo fiduciario, procedure negoziate, etc.) procederanno ad invitare alle singole procedure, operatori economici regolarmente iscritti all’Albo Fornitori informatizzato dell’INPS. 

La gestione contrattuale dovrà rispettare quanto sopra previsto.
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